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POZIOM EKSPERCKI

OPIS I CEL SZKOLENIA

Szkolenie przeznaczone jest dla doswiadczonych uzytkownikéw Excela. Poziom ekspercki jest
dla osdb, ktore chcg odkry¢ jeszcze wieksze mozliwosci, ktére daje Excel w codziennej pracy.
Podczas szkolenia uczestnicy poznajg funkcje i formuty tablicowe. Dowiesz sie jak uzywac
odwotan strukturalnych w obiekcie tabela, jak importowac wiele plikéw tekstowych z folderu i
taczy¢ je w jeden. Dzieki udziale w szkoleniu poznasz réwniez makra, ktére pozwolg na

automatyzacje Twojej codziennej pracy.

CZAS TRWANIA

e 2dni (1 dzien = 7 godzin z przerwami)
e Godziny szkolenia: 09:00-16:00

WYMAGANIA

Uczestnik powinien zna¢ Microsoft Excel na poziomie zaawansowanym (zapraszamy do
zapoznania sie z programem szkolenia dla poziomu zaawansowanego).

Uczestnik przystepujgcy do kursu powinien réwniez znaé podstawy obstugi komputera
i systemu operacyjnego Windows.
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PROGRAM SZKOLENIA

1. Formuly i funkcje tablicowe

© Wyijasnienie czym sg formuty tablicowe
© Praktyczne zastosowanie formut i funkcji tablicowych

2. Obiekt Tabela

© Odwotania strukturalne w praktyce
© Fragmentatory jako nowoczesne narzedzie do graficznego filtrowania
danych.

3. Import danych (wstep do Power Query)

© Import danych z pliku tekstowego
© Import itgczenie plikow tekstowych z wybranej lokalizacji
© Import danych z sieci WEB

4. Ochrona skoroszytu

© Szyfrowanie przy uzyciu hasta (w celu otwarcia skoroszytu)
© Ochrona biezgcego arkusza
© Ochrona struktury skoroszytu

5. Analiza wielowymiarowa

© Szukaj wyniku
© Menedzer scenariuszy

6. Formanty - kontrolki formularza (wstazka Deweloper)

© Wstawianie i edycja formantéw
© Ustawianie zakreséw wejsciowy i fgcza do komorki
© Prosta interakcja z uzytkownikiem bez pisania kodu VBA

7. Makra

© Bezpieczenstwo makr

Omowienie odwotan wzglednych i bezwzglednych
Rejestrowanie prostych makr

Podglad i prosta edycja zarejestrowanego kodu makra
Dodawanie skrétéw klawiszowych do rejestrowanych makr
Przypisywanie makr do ilustracji (ksztattow, ikon, obrazéw)
Zaprezentowanie praktycznych przyktadoéw uzycia makr.
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